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 ๑. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน ๓๐ วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 
๑๑)  

๒. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอ่ืนยื่นจด ทะเบียน
แทนก็ได  

๓. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียน และ
เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน  

๔. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี หรือ
ดาวนโหลดจาก https://www.saitaku.go.th หมายเหตุข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวน ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวท้ังนี้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสาร
หลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความ บกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทำบันทึก
ความบกพรองของรายการเอกสาร หรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน ระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละท้ิงคำขอโดยเจาหนาท่ีและ
ผูยื่นคำขอหรือผูไดรับ มอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือ
ผูไดรับมอบ อำนาจไวเปนหลักฐาน

 
 

 
ท่ี 

ข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณา เอกสาร/แจงผล 

30 นาที 
 

สำนักปลัด อบต. 
นายโอภาส  เพ็งประโคน 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีการเงินรับชำระ คาธรรมเนียม 

5 นาที 
 
 

สำนักปลัด อบต. 
นายโอภาส  เพ็งประโคน 

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒๔๙๙  กรณีผู
ขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล 

องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสายตะกู อำเภอบานกรวด จังหวัดบุรีรัมย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการการจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒๔๙๙  

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 

คูมือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจาหนาที ่ เร่ือง การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.

ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙  กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
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ท่ี 

ข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
 

3 การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาที่บันทึก
ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจด 
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาที 
 
 
 

 

สำนักปลัด อบต. 
นายโอภาส  เพ็งประโคน 

4 การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชยใหผู ยื่นคำขอ 

10 นาที สำนักปลัด อบต. 
นายโอภาส  เพ็งประโคน 

ระยะเวลา 
รวมระยะเวลาไมเกิน ๖๐ นาที 

       

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน 1 ฉบับ  
2. สำเนาทะเบียนบาน  จำนวน 1 ฉบับ  
 

เอกสารอ่ืนๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบ บทพ.) 
2. หนังสือใหความยินยอมใหใช สถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญโดย ใหเจาของรานหรือเจาของ กรรมสิทธิ์ลงนามและให
มีพยาน ลงชื่อรับรองอยางนอย ๑ คน  เอกสารฉบับจริง (กรณีผูประกอบพาณิชย กิจมิไดเปนเจาบาน ) 
3.สำเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็น วาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือสำเนาสัญญาเชาโดยมีผูให ความยินยอม
เปนผูเชาหรือ เอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปน เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความ ยินยอมพรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 
จำนวน 1 ฉบับ (กรณีผูประกอบพาณิชย กิจมิไดเปนเจาบาน ) 
4. แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบ พาณิชยกิจและสถานท่ีสำคัญ บริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอม ลงนามรับรอง
เอกสาร  เอกสารฉบับจริง 
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอม ปดอากรแสตมป ๑๐ บาท  เอกสารฉบับจริง 
6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผูรับมอบอำนาจ (ถามี) พรอม ลงนามรับรองสำเนาถูกตอง  จำนวน 1 ฉบับ 
7. สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ รับรองใหเปนผูจำหนายหรือให เชาสินคาดังกลาวจากเจาของ ลิขสิทธิ์ของสินคา
ท่ีขายหรือใหเชา หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตาม ประมวลรัษฎากรหรือหลักฐาน การซ้ือขายจากตางประเทศพรอม ลง
นามรับรองสำเนาถูกตอง 
จำนวน 1 ฉบับ (ใชในกรณีประกอบ พาณิชยกิจการขายหรือ ใหเชาแผนซีดีแถบ บันทึกวีดิทัศนแผนวีดิ ทัศนดีวีดีหรือ
แผนวีดี ทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการ บันเทิง) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
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8. หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของ แหลงท่ีมาของเงินทุนและ หลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนหรือ อาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือ
ทำบันทึก ถอยคำเก่ียวกับขอเท็จจริงของ แหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดง หลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนก็ได  เอกสาร
ฉบับจริง  (ใชในกรณีประกอบ พาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี)  
คาธรรมเนียม   
- คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) ๕๐ บาท  
- คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) ๓๐ บาท 

 

    
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
๑. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 
งานบริหารสาธารณสุข (งานทะเบียนพาณิชย) 
องคการบริหารสวนตำบลสายตะกู อำเภอบานกรวด 
จังหวัดบุรีรัมย 31180    
โทร 0 - 4466 - 6649 
                 

วันจันทร - ศุกร เวนวันหยุดราชการ ตลอดท้ัง
ปงบประมาณ ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 บริการไมหยุด
พักเท่ียง 

 

 

 

   

1) องคการบริหารสวนตำบลสายตะกู อำดภอบานกรวด จังหวัดบุรีรัมย 31180                    
โทร. 0-4466 6249 หรือ เวปไซต ์www.Saitaku.go.th 

 2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

  

ชองทางการใหบริการ 

 

ชองทางรองเรียน 

http://www.saitaku.go.th/
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ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวของ - พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒๔๙๙ - กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ ๓ 

(พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ - พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ
พ.ศ. ๒๕๔๖ - ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ ๘๓ (พ.ศ. ๒๕๑๕) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของ 
กฎหมายวาดวย ทะเบียนพาณิชย - ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ ๙๓ (พ.ศ. ๒๕๒๐) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม
อยูภายใตบังคับแหง พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒๔๙๙ - ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผู ประกอบ
พาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๕๓ - ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื ่องแตงตั้งพนักงาน
เจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี ๘) พ.ศ. ๒๕๕๒ - ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียน
พาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนาย ทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๕๒ และ (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓ - 
ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๕๕๕ - 
ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพพ.ศ. ๒๕๔๙ 
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ตัวอยางแบบฟอรม การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒๔๙๙  

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
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	ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง - พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙ - กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ - พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. ๒๕๔๖ - ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๘๓ (พ.ศ. ๒๕๑๕) ...

